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UNIUNEA EUROPEANA

Proiect cofinantat din Programul Operational Capital Uman 2014-2020

Axa prioritard 6: Educatie si competente

Prioritatea de investitii: 10.i

Obiective specifice: 6.4, 6.6

Titlu proiect: “Acces la programe de educatie si formare profesionald pentru tinerii si adultii din judetul Dolj care au pardsit timpuriu
scoala (I)"

Cod SMIS 2014+: 135711

Activitdti de tip ,A doua sansd - invdtamant secundar inferior”
Modulul II: Cuvantul si textul
Expert curriculum limba romanad: Prof. Alina Felicia DUMITRU
Tema activitdtii: Secvente de proiectare didactica
Numdr de ore: 10 ore TC
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SCRISOAREA DE INTENTIE

PROCESUL-VERBAL
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STILURI FUNCTIONALE
ALE LIMBII ROMANE

STILUL este expresia unei individualitati

In orice situatie de comunicare se evidentiazd doud tipuri de
trasaturi:
Unele aratd intr-o manierad distincta faptul ca actul
comunicarii apartine unui anumit individ - stilul individual

Alte trasaturi demonstreaza apartenenta actului comunicarii
la 0 categorie, un grup bine definit din diferite puncte de
vedere - stilul functional




STILURI FUNCTIONALE

Sunt varietati de limbi comune,
diferentiate intre ele prin functia pe
care o au ca mijloace de comunicare
n sfere determinate de activitate.
Ele Tnsumeaza un numadr de procedee
lingvistice (fonetice, morfologice,
sintactice si lexicale) menite sa
exprime un continut de idei.
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O STILUL ARTISTIC (BELETRISTIC)
O STILUL STINTIFIC

O STILUL PUBLICISTIC

O STILUL COLOCVIAL

O STILUL OFICIAL (ADMINISTRATIV)




STILUL ARTISTIC
(RELETRISTIC)

stilul literaturi artistice

utilizeaza imagini artistice, cuvinte cu sens figurat
cuvinte expresive, figuri de stil

se adreseaza mai ales imginatitei si sensibilitatii
cititorului, bogat in elemente lexicale:
arhaisme,reginonalisme, neologisme,elemente de jargon
si argou care au ca scop reflectarea realitatii

stilul belestristic este conotativ

ANALIZA LITERARA, COMENTARIUL LITERAR,
CARACTERIZAREA, PARALELA, SINTEZA TEMATICA,
RECENZIA;




STILUL STIINTIFIC

Utilizat in lucrarile cu caracter stintific,tehnic si
are urmatoarele tresaturi:

- Cuvintele sunt monosemantice;

- Exprimarea clara, concreta, precisa;

- Se utilizeaza cu sensul denotativ al cuvantului;
- Fiecare domeniu al stintei isi are vocabularul sa

propriu

- ANALIZA STIINTIFICA (FILOZOFICA,

ECONOMICA, POLITICA, BOTANICA, ETO);
STUDIUL; COMUNICAREA; REFERATUL; ESEUL;




STILUL PUBLICISTIC

este caracteristic ziarelor si revistelor

- se foloseste atat in presa scrisa cat si in cea
audiovizuala

- Se exprima cititorului cu o cultura medie
- stirile se redacteaza clar, succit, precis, la obiect

- uneori , exprimarea recurge la un lexic bogat variat, cu
virtutii expresive menit sa convinga si sa determine ,in
acelasi timp stari efective.

- ARTICOLUL, CRONICA, REPORTAJUL, FOILETONUL,
INTERVIUL, MASA ROTUNDA, STIREA, ANUNTUL
PUBLICITAR




STILUL COLOCVIAL

se foloseste in relatiile de familie in viata de zi
Ccu zi,

acest stil are un anumit grad de afectivitate;
foloseste formule de adresare;

utilizeaza si mijloace non-verbale ;

nu respecta infotdeauna normele limbi literare;
foloseste expresi, termeni argotici;

foloseste diminutive augmentative, cuvinte in
vocativ, vorbirea la imperativ;

se caracterizeaza prin degajare, simplitate.




STILUL OFICIAL
(ADMINISTRATIV)

- este folosit de catre diverse institutii si
inteprinderi in actele oficiale emise: cereri,
adeverinte, certificate, procese verbale,
scrisori de intentie, curriculum vitae, etc.;

- foloseste clisee verbale sau formule lexicale
proprii;

- exprimarea concisa ,obiectiva ,neutra(nu se
folosesc figuri de stil).




Curriculum vitae

Limba latina= parcursul vietii
(prezentare personala)

- Ansamblul de informatii prin care o
persoand se face cunoscuta pentru
cel care este interesat in angajarea
el.
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Scrisoare de intentie

Contine motivatia gi exprima disponibilitatile tale fatd de firma la
care vrei sd teangajezi, intr-un format atractiv si concis.

SUGESTIT:

personalizarea scrisorii

Utilizarea unuilimbaj simplu, nesofisticat

Evitd cliseele si limbajul de lemn

Fii politicos si oficial

Nu uita sd specifici felul Th care poti fi contactat
Semneazd sdcrisoarea de mand

Impa’rur' vs’re scrisoarea cu grijd, foloseste acelasi gen de hdrtie ca
pentru C

Pastreazad o copie si pentru tine




Cererea

Este un text cu destinatie oficiald prin care se solicitd ceva unei
institutii, organizatii Th scopul eliberdrii unor acte oficiale.

CARACTERISTICI:

- Formula de adresare prin care se indica functia celui carui i se
adreseaza ( Domnule Director, Domnule Presedinte,)

- Numele, prenumele si domiciliul petitionarului introdus prin cligeul
Subsemnatul”

- Statutul social si institutia unde Tti desfasori activitatea

- Formularea scurtd, clard, precisa (la persoana I),a solicitarii
- Semnatura solicitantului (dereapta)

- Localitatea si data intocmirii cererii (stanga)

- Functia celui cdruia i adresezi cererea si institutia pe care o
conduce (in josul paginii)




Procesul-verbal

Procesul-verbal este un document oficial in care se
consemneaza un fapt de naturd juridicd, se redau pe scurt
discusiile si hotararile unei adunari constituite.

CARACTERISTICI:
- respectarea strictd a normelor limbii literare

- Caracterul obiectiv, impersonal, neutru, fard incarcatura
afectiva

- Accesibilitate, precizie, claritate
- Fglosirea unei terminologii specifice unor formuldri tipice:

" n N

"Incheiat azi..."," in prezenta...”
" drept pentru care s-a incheiat prezentul proces-verbal”




Procesul-verbal de
constatare

A unui eveniment, a unei fapte/intampldri/contraventii etc.
Cliseul itroductiv (Procesul-verbal)

Informatii referitoare la data si locul intocmirii, functia
celui care intocmeste actul (Incheiat azi...de catre...)

Relatarea exacta, impersonald a
evenimentului/faptei/intamplarii petrcute, numirea
martorilor, mdsurile si hotdrarile luate, concluziile (Am
constatat ca...)

Formula de incheiere (Drept care am incheiat prezentul
proces-verbal)

Semnatura celui care a constatat




Procesul-verbal de
consemnare

A unei sedinte/intdlniri/adundri

Cliseul itroductiv (Procesul-verbal)

Informatii referitoare la data si locul infocmirii procesului-verbal,
numele participantilor, scopul intalnirii (Incheiat azi...)

Mentionarea ordinii de zi, prezentarea succinta a desfasurarii
intdlnirii, a celor prezentate/discutate, a opiniilor exprimatie, a
propunerilor facute, a hotdrarilor luate; concluziile conducatorului
sedintei/ Intdlnirii (Pe ordinea de zi se afla...)

Formula de incheiere (Drept care s-aincheiat prezentul proces-
verbal)

Semndtura celui care aintocmit procesul verbal de consemnare
insotitd de semnaturile participantilor




